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【 企业设立步骤流程图 】
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[image: 1711941067657]第一步： 百度搜索贵州政务服务网（ 贵州省 ） （ 搜索后点击进入 ）














[image: ]第二步： 有账号的选择快速登录； 没有账号选择快速 注册， 按操作提示注册账号。
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【 方式 一 】第三步： 进入官网以后找到特色服务，
点击（ 企业开办 ）端口
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【 方式 一 】第四步： 跳转页面后点击（我要开办企业）
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【 方式二 】第三步： 找到主页上的特色服务，
点击（ 工商电子化 ）
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【 方式二 】第四步： 跳转页面后
点击（ 全省工商电子化系统)
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【 方式二 】第五步： 点击（企业开办）（ 除个体、农合 ）
菜单进入。
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【 方式二 】第六步：（通过方式一、二均可到达此页面 跳转页面后点击【 设立登记 】开始申办。
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【 企业开办步骤】
1 、 名称自主申报
（1）根据各自的真实情况选择业务的办理，点击【 没有名称的开始办理 】后跳转到图2所示，点击【+新办 】进行名称的申请或已申请了名称点击名称旁的【设立申请（个体、农合）】跳转办理。
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（图1）

[image: ]
（图2）


[image: ]
（2 ）点击【+新办 】后，进行名称自主申报
注意：1.企业住所所在地：以科技园开具场地证明为准；
2.企业名称=行政区划+字号+行业+组织形式；
3.在右侧弹出的方框中选择名称的行政区划；
4.（切忌取相同、雷同等违反企业名称管理规定得字号；若字号为
已注册商标，则须取得授权 ）；
5.手工输入行业或经营特点；在下拉框里面选择主营业务行业。
            6.选组织形式（点击大类，然后再选细项）；
7.点击“检查是否可用”，名称可用之后点击“ 我已阅读并同意”，
“ 保存并下一步 ” ）；
8.将名称自主申报的补充资料（基本信息，投资人信息）填写完整后 ，
点击“ 完成并提交 ”。
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2 、填写基本信息 ,  标*号的为必填项
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（1）带“*” 必填；
（2 ）住所 、生产经营地及租赁合同或无偿使用证明必须与产权证明地保持一致；
（3 ）根据行业类型选择主营行业经营范围；
（4 ）添加经营范围时注意将与主营业务相关的靠前放。


[image: ]

3 、 填写人员信息

股东 、法人 、管理人员 、财务负责人等人员信息都在此处填写。

[image: ]

提示：
（1）带“*” 必填；
（2 ）身份证号要与身份证一致；
（3 ）法定代表人 、财务负责人 、管理人员（包括董事/理事 、执行董 事 、总经理 ）不得担任监事。
（4 ）有限责任公司的执行董事 、法定代表人 、财务负责人 、总经理 可以是同一人。






[image: ]

4 、 填写补充信息
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提示：
（1）企业设立非公党建的按实际情况进行填写 ，若无则不用填写；
（2 ）若住所（经营场所 ）证明进行告知承诺 ， 申请人将对该承诺负 法律责任。
5 、填写多证合 一  ( 可自动匹配许可事项 ,   点击 " 保存并下 一 步 "    )
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6 、 根据提示选择银行开户 、 申领发票和税控设备 、
刻章信息 、 员工参保登记 、 公积金信息 、 章程
( 可按实际需求选择后 ,   点击  " 保存并下 一 步 "   ) 7 、 上传材料并提交
提示：
（1）标有红色【*】号字样的材料为必传项，点击【+】进入预览界 面可以预览已上传的材料内容，点击红色【 × 】则删除所选材料 。上传 完成后点击【 保存并下一步 】即可生成电子文档。
（2）生成电子档确认材料无误后点击【 提交 】按钮 ，等待工作人员
审核材料。
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8 、 提交完成后
在 办 设 立 登 记 信 息 中的 状 态 会 从【 正 在 录 入 】 变 成【 材 料 查 验 提 交 】 ，点击【 办理流程 】可以看到办理进度 ，工作人员审核完成后状态 会变成【 材料查验通过 】 ，点击【 继续办理 】即可进行签名。
9 、 签名
点击【 继续办理 】 ，滑到文档的最下方 ，点击【 签名】 按钮 ，会弹 出签名人员列表 ，点击【 签名通知 】输入电话号码接收短信链接签名或 点击【 扫码签名】 微信扫描二维码签名 。所有人员签名完成后点击【 提 交 】 ，等待工作人员审核。
咨询电话 :  0851- 83609069
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【 网上签名问题 】
1、必须是签名人本人身份证办理的手机号才能签名！！！ 
首先请先确认：
（1）是否本人身份证办的手机号；
（2 ）系统内的人员身份信息是否正确。
2、如果是最近新办理或新更新、新过户的电话号码 ，需等待运营商数 据更新后才能签名（移动卡次月1- 15号之间更新，电信卡次月15号更新 ，联通卡办理后1至3个工作日左右更新 。）

【 企业线上开办提交资料清单 】
第一项： 申请人、股东的主体资格证明或自然人身份证明 
1.申请人、股东为企业的，上传营业执照复印件；
2.申请人、股东为事业法人的 ，上传事业法人登记证书复印件；  
3.申请人、股东为社团法人的 ，上传社团法人登记证书复印件；
4.申请人、股东为民办非企业单位的，上传民办非企业单位登记证书复印件；
5.申请人、股东为 自然人的，上传身份证复印件；
6.申请人、股东为其他的，上传有关法律法规规定的资格证明复印件。

第二项：住所（经营场所 ）相关文件（以科技园出具的场地证明为准）
咨询地址：贵州大学西校区明正楼（科技园）204室
联系人：涂老师（15885014657）；陈老师（17885651006）  
花溪区市场监督管理局注册登记窗口咨询电话：0851-83609069
受理地址：贵阳市花溪区明珠大道15号大数据产业园3号楼花溪区人 民政府政务服务大厅二楼市场监督管理局窗口。
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开办企业还可关注“ 花溪区市场监督管理局微信公众号 ”。
点开 “ 便民服务 ”浏览属于你的注册 登记“ 掌上锦囊手册” 。
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